Комплексна практична робота Excel
Тема: Технологія застосування функцій у таблицях. Операції редагування таблиць. Фільтрація даних.
Мета: Познайомитися з загальними правилами редагування таблиць. Отримати навички роботи з логічною функцією ЕСЛИ та з функцією ПРОСМОТР за допомогою майстра функцій. Використання складних функцій. Навчитися використовувати автофільтр та розширений фільтр.
Хід роботи
1.  Оформити Довідник посад, що містить оклади. Загальна кількість робітничих днів є константою для кожного місяця.

Довідник посад.
	Довідник посад
	Бухгалтер
	Інженер
	Начальник
	Програміст

	Оклад
	180
	140
	240
	220

	К-сть роб. днів

	19


2. На тому ж самому аркуші оформити Відомість заробітної плати по відділу за січень.

Відомість заробітної плати
Січень
	Прізвища
	Посада
	Відпрац. дні
	Начислено
	Премія
	Сума
	Прибутковий податок
	Пенсійний фонд
	Сума до видання

	Іващенко
	Начальник
	19
	
	
	
	
	
	

	Сидорук
	Бухгалтер
	18
	
	
	
	
	
	

	Коваленко
	Програміст
	17
	
	
	
	
	
	

	Гаврилов
	Програміст
	19
	
	
	
	
	
	

	Денисенко
	Інженер
	16
	
	
	
	
	
	

	Петренко
	Інженер
	10
	
	
	
	
	
	

	Давидов
	Інженер
	19
	
	
	
	
	
	

	Карпенко
	Інженер
	10
	
	
	
	
	
	

	Симоненко
	Інженер
	18
	
	
	
	
	
	

	Всього:
	
	
	
	
	
	
	
	


3.Підрахувати суму налічених грошей за відпрацьовану кількість днів по формулі:
«Налічене = (Оклад/Загальна кіл-ть днів)*Відпрац. дні»
· Оклад слідує одержувати з таблиці Довідник посад, застосувавши функцію
ПРОСМОТР, де розшукуване значення - це посада кожного з робітників, а масив – це діапазон чарунок, в яких розміщена таблиця Довідник посад (слідкуйте за однаковістю в назві текстових полів).

· Премія дорівнює 20% від налічених грошей.

· Загальна сума грошей обчислюється по формулі: «Сума=Налічене+Премія»
4. Підрахувати Прибутковий податок, який розраховується з наступних умов:
Якщо Сума < 100, то прибутковий податок дорівнює 0.

Якщо Сума < 200, то прибутковий податок дорівнює 10% від Суми. Якщо Сума >=200, то прибутковий податок дорівнює 20% від Суми. (Використати вкладені функції ЕСЛИ).
5. Підрахувати Пенсійний фонд, який дорівнює 2% від Суми.
6. Підрахувати Суму до видавання, яка розраховується по формулі:
«Сума до видавання=Сума - Прибутковий податок - Пенсійний фонд»
7. Підрахувати загальну суму по полю Сума до видавання.
8. Відсортувати дані в таблиці за кількістю відпрацьованих днів робітниками за спаданням. Назвіть аркуш «Січень».
9. Скласти аналогічну відомість для лютого. Для цього на Аркуші 2 скопіювати таблицю
Довідник посад, змінити в ній дані по полю Кількість відпрацьованих днів: для лютого
- 17, та скопіювати таблицю Відомість заробітної плати, де в полі Відпрацьовані дні
внести зміни згідно табеля. Простежити за змінами, які відбуваються автоматично при
переобчисленні формул. Назвіть аркуш «Лютий».
Табель Відпрацьованих днів за місяць лютий:

	Прізвища
	Посада
	Відпрац. дні

	Іващенко
	Начальник
	15

	Сидорук
	Бухгалтер
	16

	Коваленко
	Програміст
	17

	Гаврилов
	Програміст
	17

	Денисенко
	Інженер
	16

	Петренко
	Інженер
	14

	Давидов
	Інженер
	17

	Карпенко
	Інженер
	10

	Симоненко
	Інженер
	12


10. Скласти на Аркуші 3 аналогічну відомість для березня. Кількість відпрацьованих днів: для березня — 21. Табель Відпрацьованих днів за місяць березень: 
Застосувати фільтр, що відображає тих інженерів, які відпрацювали не менше 19 днів. Назвіть аркуш «Березень».
	Прізвища
	Посада
	Відпрац. дні

	Іващенко
	Начальник
	20

	Сидорук
	Бухгалтер
	16

	Коваленко
	Програміст
	21

	Гаврилов
	Програміст
	17

	Денисенко
	Інженер
	19

	Петренко
	Інженер
	18

	Давидов
	Інженер
	17

	Карпенко
	Інженер
	21

	Симоненко
	Інженер
	20


11. Оформити на Аркуші 4 загальну відомість за квартал. 
Назвіть аркуш «Відомість».
Загальна відомість за квартал
	Прізвища
	Посада
	Сума
	Прізвища
	Посада
	Сума

	Іващенко
	Начальник
	
	Петренко
	Інженер
	

	Сидорук
	Бухгалтер
	
	Давидов
	Інженер
	

	Коваленко
	Програміст
	
	Карпенко
	Інженер
	

	Гаврилов
	Програміст
	
	Симоненко
	Інженер
	

	Денисенко
	Інженер
	
	
	
	


11. Підрахувати суму грошей, отриманих кожним робітником за квартал. Сума дорівнює
сумі грошей, отриманих за кожний місяць ( у формулі для обчислення суми повинні
бути посилання на клітинки Аркуша1, Аркуша2, Аркуша3, де знаходяться суми, які були
отримані за кожен місяць).

12.  Побудувати на окремому аркуші діаграму, яка б відображала суму грошей кожного робітника за квартал.  Перейменувати аркуш на «Діаграма».
13. Зберегти документ на диску D:\ у власній папці надавши йому ім’я КомплекснаПР. 
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